CZESCI ZAMIENNE DO POJAZDOW SIYNOWYCH
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OBROBKA METALI
METAL WORKS

Dotgcz do lidera nowoczesnej kolei w Polscel

Od 37 lat wspieramy polski transport szynowy, produkujgc innowacyjne podzespoty
i komponenty dla nowoczesnych pociggdw kursujgcych w kraju i za granicq. Naszg sitqg jest
zgrany zespot, wtasne zaplecze inzynierskie oraz dosSwiadczenie, ktére pozwala nam
nieustannie rozwijac kolej w kierunku nowoczesnosci, szybkosci i niezawodnosci.

Kogo szukamy<
Mtodszy Pracownik ds. Administracji i Handlu (k/m/x)

Dotgczajgc do nas, wesprzesz dziat sprzedazy i sekretariat firmy, dbajgc o sprawny
przeptyw informacji i dokumentaciji oraz wspierajgc rozwdj naszych rynkéw i obstuge
klientow.

Twoje zadania:

« Organizacja spotkan, obstuga kalendarza i gosci biznesowych.

« Biezgce wsparcie organizacyjne i administracyjne Dyrektora ds. Rozwoju Rynkow.
o Obstuga korespondencji mailowej i telefoniczne;.

« Przygotowywanie zestawien, raportéw i analiz dla dziatu sprzedazy.

« Obstuga zamdwien i dokumentacii sprzedazowe;.

o Koordynacja przeptywu informacji miedzy wszystkimi dziatami.

« Wsparcie w przygotowywaniu ofert i dokumentaciji dla klientow.

e Archiwizacja dokumentacji i wsparcie sekretariatu.

Czego oczekujemy:

o Wyksztatcenie srednie lub wyzsze (preferowane kierunki: administracja, ekonomia,
zarzgdzanie, logistyka).

« Znajomosc jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym (min. B2).

« Doswiadczenie w pracy administracyjnej lub w dziale sprzedazy.

« Bardzo dobra znajomosc¢ pakietu MS Office, w tym Excel (tabele przestawne).

« Bardzo dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ ustalania priorytetdw i pracy
w wielozadaniowym srodowisku.

o KomunikatywnoS$c i umiejetnosc pracy w zespole.

o Doktadnos¢, samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢ w wykonywaniu zadan.

Mile widziane:

o Czynne prawo jazdy kat. B.

e Znajomosc¢ programow Subiekt GT / Gestor GT lub innych narzedzi do zarzgdzania
dokumentacjq.

« DosSwiadczenie w pracy w firmie o profilu produkcji lub sprzedazy komponentéw
technicznych.

o Umiejetnosc szybkiej adaptacji i pracy w dynamicznym srodowisku.

Co oferujemy:

» Stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace.
« Prywatng opieke medyczng na preferencyjnych warunkach.
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o Bezptatny parking i pyszng kawe w pracy.

e Mozliwosc rozwoju zawodowego w handlu, administracji i rozwoju rynkow.

e Prace zrozpoznawalnymi markami kolejowymi.

« Przyjazng atmosfere, w ktdrej doceniamy zaangazowanie i wspotprace.

« Wspodtudziat w tworzeniu nowoczesnych rozwigzan dla branzy fransportu szynowego.

Ta rola nie jest dla Ciebie, jesli:

o Szukasz pracy ,,na chwile”.
« Nie jeste$ gotow/wa w petni angazowac sie w wykonywane zadania.

CO TO OINACIA?

Jesli chcesz zostac czescig naszego zespotu i przy pysznej kawie budowac z nami nowe pociqgi
- wyslij swoje CV juz teraz!

Dokumenty aplikacyjne, ze stosownqg zgodq na przetwarzanie danych osobowych prosimy wysytac
poprzez aplikacje OLX lub na adres kadry@darpol.bydgoszcz.pl



